
教師如何建立 Teams 直播連結並分享


由於開學期間使⽤量較⼤，請老師最慢於上課前 1 天建好直播連結，
並透過公告分享給同學，以免同學無法即時收到信件。


1、進入 iLearn 愛學網。

東海⼤學⾸⾴→教師專區→常⽤連結→iLearn數位平台


右上⾓「登入」→輸入東海⼤學帳號、密碼→按下「登錄」
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2、左⽅選擇「我的課程」→點選欲開設直播課程名稱，進入課程。


3、按下「新增學習活動」。


4、選擇「Microsoft Teams會議」。
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5、輸入「標題」、「開放時間」(請設為⾺上開放)、「截⽌時間」，按下「儲存」。


6、點選剛才設定的直播標題名稱。
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7、在「參與 Microsoft Teams 會議」上按下滑鼠右鍵，選擇「複製連結網址」。


8、按下畫⾯左上⾓「返回課程」。


9、左⽅選單選擇「公告」⾄公告⾴⾯，按下「+公告」新增公告。
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10、輸入「公告標題」、「公告內容」(在此貼上剛才複製的連結)、勾選「同時Email通
知」，按下「儲存」後，系統會將此公告寄到班級所有⼈的信箱（包括寄件者）。

★ 由於開學期間使⽤量較⼤，請老師最慢於上課前 1 天建好直播連結，並透過公告分享給

同學，以免同學無法即時收到信件。

★ 信件由系統依序寄送，並不會⾺上收到信。

★ 寄件帳號為系統信箱，若老師希望同學回信，請在「公告內容」中附上您的E-mail。


11、寄出的信件呈現畫⾯如下。
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12、若老師想確認信件是否有寄出成功，可點選系統左⽅「Email紀錄」，將滑鼠移⾄要查
詢的信件最右⽅，會出現「眼睛的圖⽰」，按下後，可查看寄信資訊。
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